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1. Introduction  

1.1. Symboles utilisés dans ce support 
 

A Noter – Remarque importante sur laquelle l’attention du stagiaire est particulièrement demandée.  

 

 
      Exemple – Exemple d’utilisation 

 

1.2. Livrables 
Ce document est le support remis aux stagiaires participant à la formation : 

- N00516/10 

ou 

- FE00516/01 

ou 

- FE00516/10 

 

 

1.3. Objectif du stage 

 
A l’issue de la session, le stagiaire sera en mesure de : 

 définir les données à utiliser, 

 comprendre les processus de ventes, des achats et de la production. 
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2. Présentation 

2.1. Accès à Manufacturing PMI 
 

Clé d’accès : Spécifier le mot de passe« MOI » sur la société « 100 ». 

 
 

L’environnement Manufacturing PMI est composé de Modules (Vente, Stock, Achat, Production, Données 
techniques, CRM, Affaires, Qualité, …) composés à leur tour de plusieurs volets pour accéder aux différents 
programmes. 

        

 
 

Le module Administration est uniquement accessible dans une session Superviseur. 

 
 

 

 

 

 

Les Modules 
 

Les Programmes 
 

Les Volets 

 



 

©2017 CEGID GROUP Page 6 / 65 

 

2.2. Les boutons 

 Ou F2 Valide la création ou les modifications effectuées (en mode saisie uniquement). 

 Ou F6 Annule les modifications effectuées. 

 Ou F5 Sort du programme et valide la création ou les modifications effectuées. 

 Impression du document (Fiche Article, Client, Fournisseur, Offre, Commande, …). 

 Supprime définitivement de la base l’enregistrement (client, article, commande, …). 

 Bloc note permettant d'indiquer une procédure ou des informations liées à la fenêtre. 

 Ou F1 Permet d’appeler l’aide en ligne spécifique à ce programme. 

2.3. Les recherches 
* Entrée Recherche sur le Code Article ou le N° de Compte Client (ou Fournisseur). 

* (ou F3)  Recherche sur le Libellé 1 de l’article ou l’Abrégé du Client ou recherche sur une zone de la 

fiche. 

Exemple : 
 

 
PF * Entrée  Donne la liste des Articles dont le Code commence par PF. 

VELO*  Donne la liste des Articles dont le libellé 1 commence par « VELO ». 

*INOX*  Donne la liste des Articles dont le libellé 1 comporte « INOX ». 

L?O*  Donne la liste des Clients dont l’Abrégé avec « L » en 1ere lettre et « O » en 3éme (LYON, 

LION, …). 

Dans la zone code postal de la fiche Client :  

69*  Recherche de tous les clients dont le code postal commence par « 69 ». 
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2.4. Aide en Ligne 

 
 

L’aide en ligne Manufacturing PMI est 
en format .chm. Elle englobe : 

 les éléments descriptifs des 
programmes  

 les procédures d’utilisation 

 

 ManufacturingPMI offre aussi une 
option d’aide dite contextuelle qui 
permet d’afficher l’aide spécifique au 

programme depuis laquelle a été 
appelée, par clic sur Le bouton le 

bouton  Ou F1. 

Les procédures ManufacturingPMI 
permettent de guider l’utilisateur étape 
par étape sur l’utilisation d’un 
programme du paramétrage jusqu’au 
résultat final. 
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3. Création des clients / fournisseurs 

 
Dans le Module Vente / Volet Fichiers : Clients  Saisie. 

Pour créer un tiers il faut obligatoirement renseigner ces trois champs : 

1- Compte : Il s’agit de l’identifiant du tiers dans Manufacturing PMI (code alphanumérique unique sur 
6 caractères). 

Il y a trois manières de coder le tiers : 
 Entrer un N° de compte (alphanumérique), ou 
 Taper F12 pour utiliser la numérotation automatique (par défaut initialisé à 000001), ou 
 Entrer le début du code puis F12, le N° de compte prendra le dernier N° compte et fera +1(ex : si 

le dernier client est DU0050, taper DU puis F12 donnera le N° de compte DU0051). 

 

Le compte comptable tiers sera de la forme : 411xxxxxx0 (les 6x correspondent au compte tiers). 

2- Abrégé : Code sur 10 caractères alphanumériques permettant de faire les recherches. 

3- Nom : Raison sociale (max 40 caractères) 

 

Ensuite, il est préférable de renseigner :  

 le code tarif : Permet de sélectionner automatiquement sur un des tarifs 1 à 9 ou A à Z des Articles 

lors de leur commande par/au le client/Fournisseur (En règle générale « 1 » pour les Clients et 

« 5 » pour les fournisseurs).  

 le code taxe : Permet d’affecter un taux de Tva en fonction du paramètre 25 (ou 824 pour les 

fournisseurs) 

 La langue du tiers : Permet d’éditer les documents commerciaux dans la langue sélectionnée.  

 les références externes (ou référence du tiers) des articles commandés ou fournis par le tiers. 

Valider par   ou F2 Valide la Création du Client ou Fournisseur et revient à une fiche vide. 
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4. Gestion des Contacts 

4.1. Contacts 
Il est possible d’enregistrer les contacts associés aux tiers dans l’onglet Contacts de la fiche tiers ou 
directement dans la fiche contact. 

1. Cliquer sur Ajouter, le système affiche la fiche contact. 

2. Renseigner les données du contact : 

 Type* :  type de tiers auquel est affecté le contact.  
 Compte* :  numéro du compte tiers auquel est affecté le contact. 
 Nom :   nom du contact. 

Ces trois zones sont obligatoires pour créer un contact.  

* : directement renseigné si on passe l’intermédiaire d’une fiche tiers. 

 

 
Personnaliser les champs Fonctions et la zone Numéro demande certains paramétrages : 

 Fonction : fonction du contact chez le tiers. La liste des fonctions est personnalisable via :  
- « Ajouter » Ou directement par le paramètre 386.  

 
 Numéro : 6 emplacements pour des numéros de téléphone ou fax. 

Les libellés des différents numéros sont personnalisables dans le paramètre 387. 
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L’accès aux paramètres généraux se fait depuis le module Paramètres / Volet Paramétrages : 

Paramètres Généraux 

4.2. Renvoi vers les contacts de la fiche 

tiers 
Il est possible de renvoyer le contact sélectionné dans la zone « Contact1 » (interlocuteur principal) ou 
« Contact 2 » de la fiche tiers en faisant un clic droit sur le contact sélectionné. 

 

 

  

 

 

4.3. Actions disponibles directement 

depuis l’onglet contact 

 Permet d’envoyer un courriel au contact.  

Manufacturing PMI utilise la première adresse email du contact (Renseignée dans la fiche Contact).  

 

Cette adresse mail1 sera également utilisée lors de l’envoi de document commerciaux par courriel. 

Résultat dans l’onglet 
Adresse de la fiche Tiers. 
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 Permet de créer un document Word à partir d’une liste de modèles contenant des champs 

spécifiques. Ces champs sont remplacés par leurs valeurs dans la fiche Tiers et dans la fiche 
contact. 

La liste des documents disponibles apparaît sous la forme d’une fenêtre supplémentaire. 

 

Le paramètre 364 permet de définir l’emplacement des modèles de documents. 

Le fichier doit être de format .dot (Modèles Word), et situé dans le dossier contact de la société : 
BUREAUTIQUE). 

 

 

 Créer un rendez-vous dans le calendrier Outlook du poste. La fenêtre ci-dessous permet de créer 
le rendez-vous et de l’insérer dans le calendrier Outlook. 
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 Créer un événement pour le suivi commercial du client (Cf. Procédure Gestion des 

événements). 
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5. Création des articles 

 
Module Données Techniques / Volets Article : Articles, Nomenc et Gammes  Saisie. 

Entête : 

- Code Code Article alphanumérique de 18 caractères maxi. 

 Il existe des débuts de code déjà réservés dans ManufacturingPMI, et déconseillé d’utiliser : Il s’agit 

des codes commençant par 21, 25, 26, 27 et 28. 

- Libellé 1 : 30 caractères servant de désignation et utilisés lors des recherches. 

- C/C Code Complémentaire sur six caractères (indice) pouvant servir de sous code (coloris, 

emballage, impression, taille confection...). Cette zone peut rester vide. 

Le Code + le Code complémentaire font partie intégrante du code Article et se renseignent à la 
création. 

Ces trois zones sont obligatoires pour créer un Article. 

 

- Nature de l’article : 8 choix possibles (sert à définir la catégorie de l’article). 

Quelques exemples de codes nature :(Cf. Support Stage Données Techniques pour voir le descriptif 

des 8 codes nature ou l’aide fonctionnelle bouton F1 ): 

1 Matière & produits achetés : Pour tous les composants ou matières premières achetés.  

3 Sous-traitance : Nature à utiliser uniquement pour les opérations de sous-traitances.  
Les articles entièrement sous traités seront de natures 1. Si on souhaite leur attacher une 

nomenclature pour pouvoir éventuellement les fabriquer il faudra que la nature soit 6.  

6 Produit Fabriqués : Tout produit susceptible de posséder une nomenclature, même s’il peut 
être acheté ponctuellement (cas de PSF entièrement sous-traité). 

- Code Gestion de l’article, 35 choix possibles (permet de définir sa règle de gestion) : 

Quelques exemples de codes gestion : (Cf. Support Stage Données Techniques pour voir le 

descriptif des 35 codes gestion ou l’aide fonctionnelle bouton F1 ): 

01/F : Article à fabriquer faisant l'objet d'un lancement en fabrication. Pour les articles de 
Nature 6. 

02/A : Articles à acheter pour le code nature 1. 

15/STR : Sous-traitance. Commande d’achat automatique et affecter à l’OF. La réception est 
automatiquement affectée à l’OF. Pour les articles de Nature 3 Sous-traitance. 

31 Produit fabriqué sur stock. Le type de la ligne de commande sera S « sur stock » 
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34/STQ : Sous-traitance. À la différence de STR, il est possible de passer des commandes 
partielles ou réceptionner des acomptes.  

 

- U Stk : Permet de définir l’unité de stockage de l’article. 

 Taper F3 ou pour choisir dans la liste des unités disponibles.  

 Pour créer une nouvelle unité, aller dans le module Paramètres / Volet Paramétrages : 
Paramètres généraux (paramètre 291) et saisir l’unité. 

 

5.1. Tarifs 1 à 9 
Ce programme donne la possibilité de renseigner 9 tarifs différents. 

Les libellés ainsi que les tranches des tarifs sont personnalisables dans la liste déroulante "Modèles 
Lib/Tranche". 

 
Dans la fiche Article / Onglet "Prix". 

Définitions : 
Tarifs (Prix) : Saisir le prix de vente de l'article concerné et la devise si ce n’est pas la devise par défaut 

(euro). Le prix en Euro apparait dans la colonne En Euro. 

La recherche d’articles sur les prix est aussi possible (ex : dans tarif 1 saisir un prix  puis 
taper F3 ManufacturingPMI recherchera tous les articles de même tarif 1 saisi). 

Devises : Permet de saisir le code de la devise (créée dans le programme Devises du Module 
paramétrage). La conversion sera automatiquement faite dans la colonne En Euro. 

Modèle Lib/Tranche : Permet de choisir le modèle du libellé ou Tranche tarif, précédemment créé dans 
Module Paramètres / Volet Paramétrages : Modèle Lib. /Tranche. 

  

Communément, le tarif 1 est utilisé pour les ventes et le tarif 5 pour les achats  

Ne pas oublier de renseigner les codes tarifs dans les fiches Clients et Fournisseurs.  
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5.2. Tarifs par quantité (A à Z) 
Les Tarifs de A à Z permettent de : 

 saisir une tarification complète de l'Article chez les différents Tiers, 

 saisir une tarification par tranche de vente ou d’achat (ex : 1 à 10, 11 à 100, …), 
 archiver les tarifs et les rappeler, 
 définir les dates d’applications d’une tranche tarifaire. 

Pour activer la gestion des Tarifs de A à Z et la lecture automatique des tranches, activer le Paramètre 187. 

 

Dans le module Ventes / Volet Fichiers : Tarif A à Z, ou dans la fiche article, onglet Prix.  

Légende : 

 Permet d'invalider et archiver une ligne de tarif. (Tableau supérieur) 

 Supprimer une ligne de tarif. 

 Permet de revalider et activer une ligne de tarif. (Tableau inférieur) 

Afin de renseigner correctement les tarifs pour l’article, saisir : 

Genre :   Générique / Client / Fournisseur / Centrale d’achat du client. 

Tiers : Code tiers : recherche par * Entrée (code tiers) ou * F3 (abrégé). 

Nom : Nom du client ou fournisseur (se renseigne automatiquement après la saisie du code tiers). 

A-Z :  Code identifiant le tarif défini, il sera rappelé par ce code lors de la saisie du document commercial 
(comme pour les tarifs 1 à 9), 

Date d'appli : Date à partir de laquelle le tarif est actif, 

PU : Prix unitaire de l'article pour le tiers et la ligne définis, 

Tranche : Définir le haut de la tranche inclus pour lequel le tarif est appliqué, 

Date MAJ : Date de création ou de modification du tarif,  

Commentaire : Sera rappelé en saisie de document commercial ou en proposition de réappro, 

Devise : Les tarifs A à Z peuvent être renseignés dans une autre devise comme pour les tarifs 1 à 9. 

  

 En régle générale ce programme est conseillé pour définir : 

 des tranches tarifaires, et 

 les tarifs d’achats Fournisseur 
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5.3. Références externes 
Les références externes permettent d’établir une correspondance entre les références internes des articles 
et celles utilisées par les Clients et/ou Fournisseurs. 

Le système donne le choix de remplacer/compléter les codes et libellés internes des articles avec les 
références externes sur les documents commerciaux (Paramètres 340 et 341). Le paramètre 105 permet 
de contrôler la présence de références externes client ou fournisseur lors d’une transaction. 

 Dès l’activation du paramètre 105, il est préférable de référencer les articles commandés pour chaque 
tiers, sinon à chaque appel de l’article depuis un document commercial le système alertera que 
l’article n’a pas été référencé pour le tiers. 

 
Aller dans la fiche article, onglet Lib ou dans la fiche Tiers, onglet Doc, Ou dans le module Données 

techniques / Volet Article : Références externes.  

Pour référencer correctement l’article saisir : 

 Type tiers. : Générique / client / fournisseur / centrale d’achat client), 
 Tiers : Code tiers (recherche par * Entrée ou * F3), 
 Référence : Référence externe du code article chez le tiers, 
 Libellé : Les libellés externes chez le tiers. 

Pour utiliser la référence externe dans une Offre, Commande, Expédition ou Réception. 

 
 

Taper le début de la Référence externe. 

 

Puis taper * Alt+F3. Ou  

 
Le système rappelle directement l’article correspondant en interne. 
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5.4. Gestion du stock 

 

Qté éco (Stock) : Quantité économique de lancement pour les PF/PSF, et d’achat pour les matières 
premières/composants. 

Réappro (Stock) : Délai en jours ouvrés (5 jours par semaine). Permet de calculer le jour de 
commande par rapport au jour de livraison souhaité. 

Stock mini. (Stock) : Valeur du stock définissant le seuil de réapprovisionnement, le stock mini sera 
considéré comme non disponible pour l’article. 

 (Stock) : Permet de saisir directement des mouvements de stock. 

  

 Ou F2: Valide la création de l’article et revient à une fiche vide. 

Détail du stock : Permet de visualiser les mouvements en-
cours du stock de l’article. 
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6. Offres de prix 

6.1. Création de l’offre de prix 

 
Dans le module Vente / Volet Offres Prix : Saisie/Modification des offres 

Afin de remplir correctement une offre de prix, renseigner les champs suivants : 

 

Les champs de l’entête : 

 

N° Document : Numéro interne de l’offre de prix (commence obligatoirement par 7xxxxx). 

F12 Permet d’utiliser le 1er compteur automatique (Paramètres compteurs). 

Compte Tiers : Entrer le numéro du compte client, ou 

 taper * Entrée recherche sur le n° de compte client (ou Fournisseur), (ex : 

10*Entrée donne la liste des clients dont le numéro de compte commence par 10), 
ou 

 taper * F3 Recherche sur l’abrégé du client. (ex : DU* F3 donne la liste des clients 
dont l’abrégé commence par DU). 

 Ou F2 Valider la création de l’entête de l’offre de prix. 

 

Les champs des lignes : 
 
N° : Taper Entrée pour avoir un N° automatique de ligne. 

Code article : Entrer le code Article ou 

 Taper * Entrée Recherche sur le code article (ex : PF * Entrée donne la liste des 

articles dont le code commence par PF), ou 
 Taper * F3 Recherche sur le Libellé 1 de l’article (ex : VELO* F3 donne la liste des 

articles dont le libellé 1 commence par VELO). 

Qté Cdée : Quantité commandée. 

Délai d’exp. : Date de livraison prévue, sous la forme JJ/MM/AA ou SS/AA. 

Ta : Code tarif de (1à9, AàZ, d : dernier prix de vente, ou p : prix de promo de l’article). Le code tarif 
spécifié dans la fiche Client / onglet Commercial sera automatiquement pré-rempli. 

PU : Prix unitaire brut de l’article correspondant au code Tarif (le prix est modifiable). 
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RH Lig : Remise ou hausse en ligne (ex : -10 pour 10% de remise). 

 Ou F2 Valide la création de la ligne (la première fois). 

 Ou F2 Valide la création de l’offre de prix (la deuxième fois). 

 Impression du document. 

 

6.2.  Création d’un événement depuis 

l’Offre de prix 
Ce programme permet de récolter les informations de l’offre de prix, rajouter des commentaires et garder 
ces informations en mémoire. 

L’utilisateur peut par la suite récupérer ces événements dans le Module CRM / volet Fichier : Événements. 

Pour activer cet outil automatiquement après la validation de l’offre, renseigner le paramètre 451. 

Pour créer la liste des événements renseigner le paramètre 450. 

(Cf. "Aide en ligne CRM, chapitre des Gestions des Événements"). 

 

L’utilité de ce programme est par exemple de relancer les offres de prix non encore transformées en 
commande. 
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7. Commandes clients 

 
Dans le module Ventes / Volet Commandes Client : Saisie/Modif. Commandes. 

La commande peut être directement créée, ou issue de la transformation d’une offre de prix. 

 

7.1. Transformer une offre en 

commande :  
 

Pour transformer une offre de prix en commande depuis le programme de saisie des commandes, il existe 
deux méthodes :  

 
1. N° de Doc Rentrer le numéro de l’offre de prix, ou (si vous ne connaissez pas le n° de l’offre 

de prix) 

2. Compte Tiers Entrer le numéro du compte client, puis cliquer sur  ou alt+F7 pour rechercher 
toutes les offres faites pour ce client. 

 
Un message apparait pour demander la transformation de cette offre en commande, cliquer sur Oui. 

Cliquer sur F12  pour transformer ce numéro d’offre de prix qui commence par 7 par un numéro de 
commande (voir paramètres des compteurs).  

Valider par  

 

 Ou F2 Valider la création de l’entête de la commande. 

 Dans le champ libre Référence est enregistré le numéro de l’offre de prix et la date de sa 

transformation en commande ferme. 
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7.2. Créer une commande 
N° de Doc : Numéro interne de la commande, F12 permet d’utiliser le 1er compteur automatique. 

Possibilité d’utiliser plusieurs compteurs ou de préfixer le numéro de Document (Pxxxxx) : 

afin de distinguer les commandes dans les cas de multi-société (paramètres compteurs). 

2+F12 ou 3+F12: appel du second ou troisième compteur des commandes 

Compte Tiers :  Entrer le numéro du compte client, ou 

 Taper * Entrée Recherche sur le N° de Compte Client, ou 
 Taper * F3 Recherche sur l’Abrégé du Client. 

Doc S : Chaque ligne de commande client est égale à une réservation client  

F : Chaque ligne de cde client est égale à une réservation client + un OF (lancement en fabrication). 

 Ou F2 Valide la création de l’entête de la commande. 

 

Les champs des lignes de commande: 

N° : Taper Entrée pour avoir un N° automatique de ligne (définir le pas dans les Paramètres compteurs). 

Code article : Entrer le code article ou 

 Taper * Entrée Recherche sur le Code Article (ex : PF * Entrée donne la liste des Articles 
dont le Code commence par PF), ou 

 Taper * F3 Recherche sur le Libellé 1 de l’Article (ex : VELO* F3 donne la liste des 
Articles dont le libellé 1 commence par VELO). 

Qté Cdée : Quantité commandée. 

Délais d’exp. : Date de livraison prévue, sous la forme JJ/MM/AA ou SS/AA. 

Ta : Code tarif de 1 à 9 : Le tarif spécifié dans la fiche Client (code tarif). 

PU : Prix unitaire brut de l’article (le prix est modifiable). 

RH Lig : Remise ou hausse en ligne (ex : -10 pour 10% de remise). 

 Ou F2 Valide la création de la ligne (la première fois). 

 Ou F2 Valide la création de la commande (la deuxième fois). 

 

7.3. Accusé de réception et Bon de 

réception 

 Impression de l’Accusé de Réception. 

 Choix de l’imprimante. 

 Impression du Bon de Préparation. 

 Choix de l’imprimante 

 Pour cacher les prix dans les bons de Préparation, aller dans le module Paramètres / Volet 
Paramètrages : Documents Commrciaux. 

 

Sélectionner Bons de Préparation et cocher les informations des prix à ne pas éditer. 
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8. Analyse CA of/cde/ventes 

Ce programme permet d’afficher le chiffre d’affaire généré dans le mois sélectionné des offres de prix, des 
commandes ou des ventes. 

 
Dans le module Vente / Volet OffrePrx : Analyse CA offres 

Dans le module Vente / Volet CdesClient : Analyse CA des commandes 
Dans le module Vente / Volet Facturation : Analyse CA Ventes 

Mois/Année : Rentrer le mois et l’année souhaités (ex : « 1217 », le système comprendra 12/2017 

pour décembre 2017). 

Critère : Il s’agit des valeurs mémorisées dans les documents au moment de leurs créations : C’est à 
dire les valeurs de la fiche Client (Rep1, Groupe client ou Secteur d’activité) ou dans la fiche 

Article (Type, Famille ou Section). Le résultat sera donc regroupé par critère. La désignation 
du critère qui apparaîtra est celle mémorisée dans le paramètre correspondant : pour Type 
(Param270), Famille (Param280), Section (Param220) et Secteur d’activité (Param250), le 
nom du représentant sera lui, pris dans la liste des représentants. 

Les dates affichées correspondent aux dates de saisie des documents. L’objectif de ce programme étant 
d’avoir une analyse de ce qui vient de rentrer dans le carnet de Commande. 
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9. État des commandes 

Ce programme permet de sélectionner, trier puis imprimer un état sur les commandes souhaitées. 

 
Dans le module Vente / Volet Cdes Client : État des commandes 

Date d’édition : Permet de positionner la date du jour et la notion de retard dans l’État. 

Client/Fournisseur : Suivant ce choix, le programme donnera soit les Offres de prix ou les Commandes 
Clients, soit les Demandes de Prix ou les Commandes Fournisseurs. 

Sélection principale : 

 Tri principal par : Permet de définir le Tri pour l’affichage,  
 Numéro de document : N° d’OF/CDE,  
 Code Tiers : N° de Compte Client ou Fournisseur,  

 Numéro d’Affaire : Uniquement si la gestion à l’Affaire est activée, 
 Sélection principale : La sélection se fera forcément sur le champ de tri principal (N° de doc / Cpt 

Tiers / Article / N° d’Affaire). 

Sélections regroupement : 

Regroupement par Le critère de regroupement est celui qui est mémorisé dans le document ; c’est à 
dire la valeur de la fiche Client (Rep1, Rep2 ou Secteur d’activité) ou dans la fiche 

Article (Type ou Section), qui était dans la fiche au moment où le document a été 

créer. 

Options d’Edition : 

 Type d’édition : En fonction du choix Client / Fournisseur ci-dessus. 

   Types Cdes : Les commandes Clients sont soit sur Stock (S), soit à Fabriquer (F). 
Pour avoir un État des Ordres de Fabrication en cours, il suffit de demander les 
Commandes à Fabriquer (F) et les Productions (P). 

 Paramètres d’impression : 
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1- Avec lignes soldées : permettra de filtrer pour avoir soit 
un état des Restes à Livrer, soit le carnet de Commande complet 

(pour sortir un CA prévisionnel sur le Carnet de Commandes par 
exemple). 

Exemple : Edition avec un Tri par N° de Cpt et les lignes Soldées (S/A en bout de ligne pour Solde 
ou Acompte). 

 

 

2- Edition Cumulée : Permet d’avoir un total sur le critère du tri principal. 

3- Edition en : Permet de choisir l’information qui sera ventilées sur les 6 

périodes (jour, semaines, mois ou trimestre). 
 

Exemple : Edition cumulée avec un tri par N° de Cpt et regroupement par représentant  
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10. Expéditions clients 

 
Dans le module Vente / Volet Expédition : Saisie des Expéditions. 

La fenêtre de saisie des expéditions permet soit de saisir directement une expédition, ou d’expédier une 

commande en-cours. 

10.1. Expédier une commande 
Pour expédier les commandes, il existe deux méthodes : 

1- Document : Rentrer le Numéro de la commande, ou si le numéro de commande est oublié, 

2- Compte Tiers : Entrer le Numéro du compte client et taper Alt + F7 ou   pour rechercher 
toutes les commandes non expédiées pour ce client. 

Pour solder l’expédition, il faudra renseigner le type de l’expédition. 

Type : Saisir le type d’expédition : 

 5 : solde ligne à ligne (permet d’expédier des pièces en acompte), 

 S : Solde global de l’expédition (aucune saisie ne sera demandée),  

Saisi des lignes : seulement pour le Type 5 
Pour ce type d’expédition, il faudra renseigner pour chaque ligne les colonnes suivantes : 

 

 SA : S pour solder la ligne, A si la ligne est en acompte. 

Si la ligne est en Acompte, il faudra renseigner : 

 Qté exp. : Quantité expédiée. 

→ RAL : Quantité restant à livrer (calculé en fonction de la qté commandée moins la qté livrée). 

Ou F2 Valide la création de la ligne d’expédition (la seconde fois), 

 Ou F2 Valide la création de l’expédition (la troisième fois). 
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10.2. Expédition directe 
Création de l’entête : 

Document : Entrer le numéro interne du document (F12 permet d’utiliser le 1er compteur automatique). 

Compte Tiers : Entrer le numéro du compte client, ou  

 taper * Entrée pour lancer une recherche sur le N° de compte client, ou 
 taper * F3 pour lancer une recherche sur l’abrégé du client. 

Type : le type d’expédition 1 est proposé (1- Expédition sans commande préalable). 

Ou F2 Valider la création de l’entête du document. 

 

Expédition des lignes 

N : Taper Entrée ou TAB pour avoir un N° automatique de ligne. 

Code article : Entrer le code article, ou 

 Taper * Entrée recherche sur le code article (ex : PF * Entrée  donne la liste des articles dont le 
code commence par PF), ou 

 Taper * F3  recherche sur le Libellé 1 de l’article (ex : taper VELO * F3 donne la liste des articles 
dont le libellé 1 commence par VELO). 

Qté Cdée : Quantité commandée. 

Délais d’exp. : Date de livraison prévue, sous la forme JJ/MM/AAAA (ou SS/AAAA). 

Ta : Code tarif de 1 à 9 : Le tarif spécifié dans la fiche client (code tarif). 

PU : Prix unitaire brut de l’article (le prix est modifiable). 

RH Lig : Remise ou hausse en ligne (ex : -10 pour 10% de remise). 

Ou F2 Valide la Création de la ligne (la première fois). 

Ou F2 Valide la Création de la commande (la deuxième fois). 
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10.3. Édition des BL 

 
Dans le module Vente / Volet Expédition : Edition des Bons de Livraison. 

Ce programme permet d’éditer tous les bons de livraison non édités (selon leurs regroupements prédéfinis 
dans les expéditions). 

Il affectera un N° de BL dans l’ordre chronologique de l’impression et une date de BL dans l’expédition. 

 

Options d’impression : 

 

  

 

Cocher une des options de périodicité suivantes permet de regrouper les impressions des BL non édités en 
fonction de leur code regroupement dans les expéditions : 

 Immédiate (bon/bon). 

 Périodique 1 : édition en fin de semaine par exemple. 

 Périodique 2 : édition quinzaine par exemple. 
 Mensuelle. 

 Un document BL ne peut être édité qu’une seule fois. Par ailleurs, il existe deux fonctions d’édition 
de double avec une nuance : 

 Réédition Duplicata (indiqué sur le double du document).  
 Réédition Originaux (non indiqué sur le double du document). 
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Ou F2 Valider pour imprimer le regroupement des BL choisis et non édités. 
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11. Facturation 

 
Dans le module Vente / Volet Facturation : Edition des Factures.  

 
  
 

 
Options d’impression :  

Cocher une des options de périodicité suivantes permet de regrouper les impressions des factures non 

éditées en fonction de leur code regroupement dans les expéditions : 

 Immédiate (bon/bon). 
 Périodique 1 : édition en fin de semaine par exemple > correspond à Période 1 
 Périodique 2 : édition quinzaine par exemple > correspond à Période 2 
 Mensuelle > correspond à Fin de mois 

 La facture ne peut être éditée qu’une seule fois. Par ailleurs, il existe deux fonctions d’édition de 

double avec une nuance : 

 Réédition Duplicata (indiqué sur le double du document).  
 Réédition Originaux (non indiqué sur le double du document). 

Le programme affectera un N° de facture dans l’ordre chronologique de l’impression (Dernier numéro de 
facture éditée +1), et comme date de facture la date du jour : 

 Date de fact. Par défaut la date du jour, mais c’est possible de saisir une autre date pour la 
facture. 

 Compteur courant : Dernier numéro de facture éditée. 

Ce programme permet d’imprimer les Factures non édités (selon leurs regroupements prédéfinis dans 
les expéditions). 
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 L’impression des factures rend non modifiables les expéditions. 

Le bouton permet de visualiser les expéditions correspond au regroupement et de ne selectionner 

celles que l’on veut imprimer. 

 Ou F2 Valider pour imprimer le regroupement des factures choisies et non imprimées. 
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12. Journal des ventes 

 
Dans le module Vente / Volet Facturation : Journal Détaillé des Ventes. 

Le journal des ventes permet de : 

 visualiser les ventes réalisées, et/ou 
 injecter les ventes réalisées dans le mois en comptabilité. 

Sélectionner une date d’arrêté des ventes dans la liste: 

 Fin de mois : saisir le mois et l’année du journal des ventes souhaités 

 Au 25 du mois 
 A date : Dans ce cas saisir une date de début, et une date de fin. La saisie de 1216 renseigne 

automatiquement la date de début au « 01/12/2016 » et la date de fin au « 31/12/2016 ». 

Cliquer sur Edition détaillée (sans injection en compta). 

 Ou F2 Valider pour éditer le journal des ventes. 

 

 

Journal des Ventes : 

Permet de visualiser le CA par facture ventilé par comptes comptable dans le mois. 
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Récapitulatif par base TVA : 

Permet de visualiser le montant de la TVA par compte comptable ventilé par bases TVA dans le mois.  

 

 

Statistique par sections : 

Permet de visualiser le CA par section ventilé par régime fiscal dans le mois.  

 
 



STAGE DE BASE 
ERREUR ! IL N'Y A PAS DE TEXTE REPONDANT A CE STYLE DANS CE DOCUMENT. 
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USAGE PRIVE UNIQUEMENT 

13. Processus général de Manufacturing 

COMPTABILITE 

PRODUCTION VENTE ACHAT 

BILAN DE PRODUCTION  

PR Prévu   

SIMULATION / PLANIFICATION  
OFFRE  

DE PRIX 

COMMANDE 

EXPEDIT ION  

FACTURE 
BL 

JOURNAL 
DES VENTES 

DEMANDE 
DE PRIX 

COMMANDE 

RECEPTION  

CONTRÔLE 
FACTURE 

JOURNAL 
DES ACHATS 

CLIENT FOURNISSEUR 
DONNEES TECHNIQUES 

PF SF MP 

STOCK 

SUIVI DE FABRICATION  

CONTRÔLE FABRICATION  

PR Réel  

CALCUL DE 
BESOIN  

PROPOSITION  
REAPPRO  

LANCEMENT 

F 

S 

 
 



STAGE DE BASE 
ERREUR ! IL N'Y A PAS DE TEXTE REPONDANT A CE STYLE DANS CE DOCUMENT. 

 

©2010 CEGID GROUP Page 35 / 65 
USAGE PRIVE UNIQUEMENT 

14. Exemple 

La deuxième partie de ce support est sous forme d’un exercice sur un exemple de Vélo à fabriquer. 

Il comporte la réalisation d’un circuit complet : 

1. Création des Articles : Produit Fini, Produits semi finis, Matières Première et composants, 

2. Création des postes de charges, 

3. Réalisation des liens de nomenclatures (MAJ de la colonne des prix de revient standards), 

4. Passage de commande Client sur le produit fini à fabriquer, 

5. lancement en Fabrication des produits finis et des semi-finis, 

6. réapprovisionnement en matières premières et en composants, 

7. Saisie des consommations et contrôle de fabrication (MAJ de la colonne des prix de revient 

réels), 

8. Bilan de Fabrication (écart entre Prix de Revient standard et Réel). 
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15. Postes de charge 

Ce programme permet de définir un poste de charge ou une machine. Le poste de charge à la différence 
de la machine peut contenir des machines et des salariés. 

 
Module Données Techniques / Volet Production : Gestion des Postes et Machines Saisie. 

Pour créer un poste de charges il faut obligatoirement renseigner les champs suivant : 

 Type : Poste : regroupe plusieurs machines, ou Machine : Concerne qu’une machine. 

 Code : Le code du poste à 6 numérique pour faciliter la gestion d’atelier avec des codes-barres, 
Taper F12 pour utiliser le 1er compteur automatique. Exemple : 211000 – Soudure. Le 
standard PMI est d’utiliser un code commençant par 21. 

 Libellé : Libellé du poste ou de la machine. 

Une fois ces champs renseignés, saisir les données du poste comme : 

 Potentiel Hebdo : Potentiel hebdomadaire du poste exprimé en heures. Le programme 

recalculera le potentiel quotidien (2 machines x 35h = 70H hebdo). 

 Taux Horaire : Coût du poste pour une heure, servant à la valorisation de la nomenclature et 

des temps passés. 

 Code Unité : Par défaut exprimé en heure ‘H’ (même si le champ est laissé vide), Il sera 

possible de spécifier des minutes (M) ou des secondes (S) dans la nomenclature. 

 Ou F2 Valide la création du poste de charge. 
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16. Nomenclatures 

16.1. Création de la nomenclature 
Afin d’accéder à la nomenclature d’un article : 

1- aller d’abord dans la fiche Article (module Données Techniques / Volet Article : Article Nomenc et 
Gammes → Saisie),  

2- saisir le code Article ou rechercher l’article par F3 (Cf. Recherche Article sous paragraphe 
Recherches). 

3- aller dans l’Onglet Nom. 
4- cliquer sur MAJ Nomenclature. 

 
Fiche Article / onglet Nom MAJ nomenclature 

Afin de bâtir la nomenclature de l’article suivre les étapes suivantes :  

Ligne : Inscrire le N° de ligne (par défaut numérotation de 10 en 10). 
Composant ou poste : Entrer le code article ou le code du poste de charge, ou 

 taper * Entrée : Recherche sur le code article, (ex : PF * Entrée donne la liste des 
articles dont le code commence par PF), ou 

 taper *F3 : Recherche sur le Libellé 1 de l’article, (ex : VELO*F3 donne la liste des 
articles dont le libellé 1 commence par VELO). 

CC : Code Complémentaire du composant (rien à saisir, si l’article est appelé par recherche). 

Libellé : Libellé complémentaire de l’article stocké uniquement dans la ligne de nomenclature 

(description supplémentaire = description de l’opération). 

Qte/Tps : Se réfère à l’unité de stock ou à l’unité de consommation de l’article ou du poste (quantité 
ou temps du composant pour réaliser chaque PF. 

MenRTE : Le temps de mise en route en heure accordé à cette opération. 

Valider par  Ou F2 : Valide la création de la nomenclature. 
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16.2. Calcul du prix de revient 

standard 
Afin de visualiser la nomenclature par niveau, ainsi que les données de cette nomenclature, dans la même 

fenêtre cliquer sur le bouton  ou . 

Cette nouvelle fenêtre permet aussi de valoriser la nomenclature pour définir la tarification de chaque 
composant formant la nomenclature et ainsi calculer le prix de revient standard du produit. 

 

Autre emplacement : Fiche Article / onglet Nom Arborescence  

Exemple : 

Pour valoriser la nomenclature et comme défini auparavant dans la tarification des fiches articles (Tarif 1 : 
Prix de Vente, et Tarif 5 : Prix d’achat), choisir pour: 

 MP/Cons/ST : Tarif 5 (prix d’achat). 
 MO : Toujours Tarif 1 
 PSF : Les Semi-finis peuvent être valorisés par éclatement sur le prix de chacun de 

leurs composants > choisir Eclatement 

 Cliquer sur Mise à jour du prix de revient standard de l’article (permet d’alimenter le prix 
de revient standard dans l’onglet Prix de Revient de la fiche Article). 

  



 

©2017 CEGID GROUP Page 39 / 65 

 

16.3. Calcul devis par quantité 
Désormais la nomenclature est valorisée, ce qui donne la possibilité de faire des devis sur le produit fini. 
Dans la fenêtre précédente et après avoir mis à jour le prix de revient standard, cliquer sur le bouton. 

 

La fenêtre ci-dessous s’affiche, elle permet de : 

 définir une marge globale à l’article ou spécifique à chaque nature de composant de la 
nomenclature. 

 afficher le prix de revient selon les quantités saisies et calculer un prix de vente 

 mettre à jour les prix dans la fiche Article selon ces tranches de prix définies. 

 

Fiche Article / onglet Nom : Arborescence  Calcul devis par quantité . 

Pour réaliser un devis et mettre à jour les prix de l’article en-cours, suivre les étapes de l’exemple suivant : 

 Saisir le %marge : Permet de recalculer un prix de vente en fonction du prix de revient et d’un 
coefficient de marge (global à l’article ou spécifique à chaque composant dans 

le tableau). 
 Mise en route : Permet de repartir leurs coûts (voir onglet Valorisation) sur : 

- les quantités saisies réellement, ou 
- la quantité économique définie dans la fiche article. 

 Saisir les Quantités : Simuler les quantités de lancement, pour avoir des prix de revient unitaire 
et des prix de vente théorique. 
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 Choisir le tarif de la fiche article à mettre à jour (selon le mode choisi : Tarif 1à9 ou AàZ). 

 Cliquer sur Maj tarifs : permet de stocker les tarifs simulés dans la case tarif choisie (Cf. résultats 

ci-dessous). 

Cliquer sur  ou F5 : Permet de sortir du programme et mettre à jour les tarifs de l’article. 

Aller ensuite dans la fiche article/onglet Prix, le résultat des mises à jour est reporté dans la base tarifaire 
choisie (Tarif 1à9 ou AàZ). 

 
Ici les tarifs 1à4 modifiés. 

De plus la colonne des prix standards et aussi mis à jour dans l’onglet PR de la fiche Article. 

 
 Remarque importante : La colonne des prix réels ne sera mise à jour qu’aprés avoir réaliser 

un contrôle de fabrication. 
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17. Travail à la commande 

17.1. Saisie de la commande client 

(F : à fabriquer) 

 
Dans le module Ventes / Volet Commandes Client : Saisie/modification des Commandes 

 Remarque importante : Avant de commencer la saisie de la commande, vérifier que l’article est 
référencé pour le client (référence externe), et que le tarif 1 dans la fiche article est renseigné. 

 
Numéro : Numéro interne de la commande, taper F12 afin d’utiliser le 1er compteur automatique. 

Compte : Entrer le numéro du compte client, ou  

 taper * Entrée Recherche sur le N° de compte client, ou 
 taper * F3  Recherche sur l’abrégé du client. 

Doc : la lettre F (type F : commande à fabriquer) est pré-renseignée : cela signifie que la fabrication des 
produits finis sera lancée automatiquement. 

 Ou F2 Valide la création de l’entête de la commande interne. 

Saisie des lignes de commande: 

Lig : Taper Entrée pour avoir un N° de ligne (par défaut numérotation de 1 en 1). 

Code article : Entrer le code article commandé, ou 

 taper * Entrée : Recherche sur le code article (ex : PF * Entrée donne la liste des articles dont le 

code commence par PF), ou 
 taper * F3: Recherche sur le libellé 1 de l’article (ex : VELO* F3 donne la liste des articles dont le 

libellé 1 commence par VELO). 

Qté Cdée : Quantité commandée qui sera lancée en fabrication. 



 

©2017 CEGID GROUP Page 42 / 65 

 

Délais d’exp. : Date de fin de fabrication prévue, sous la forme JJ/MM/AA ou SS/AA. 

 Ou F2 Valide la saisie de la ligne de commande. 

Recliquer sur  Ou F2 afin de valider la création de la commande (lancement en fabrication). 

  

Par défaut, le calcul des besoins est automatiquement lancé (voir paramètre 152). Sinon il pourra 

être calculé depuis Vente > Commandes client > Calcul des besoins 

17.2. Planification 
Ce programme permet d’afficher le jalonnement des mises en fabrication en-cours (sous forme d’un 
diagramme de Gantt). 

 
Module Production / Volet Planification-Ordonnancement : Planning détaillé. 

Choisir planning général par OF, en jour. 

 ou F2 Valider pour accéder au planning. 
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Faire les manipulations suivantes sur les OF affichés : 

 Cliquer sur un Bon et le faire glisser à gauche ou à droite pour avancer ou retarder son exécution. 
 Cliquer droit avec la souris sur un Bon, le programme affichera une liste d’informations sur cette 

OF (Générales, Histogramme, Bon, …). 

Légende : 
000786-010-000 : Ce code correspond à la commande interne N°000786 Ligne 010, indice PSF 000 

(l’indice PSF prend 001 pour le premier Semi-fini automatique (codes gestion de 05 à 
09)). 

 Permet d’afficher la légende des couleurs. 

 Matérialise la taille de l’OF en fonction du besoin (en heure), du potentiel du poste et de 
son taux d’occupation maxi. 

 Montre la date de fin de fabrication prévue. 

 Ou F5 Sort du programme et demande de valider les modifications des dates de Besoins. 
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18. Réappro semi-finis sur stock 

Dès que la commande est enregistrée (Calcul du besoin fait), et afin de connaitre les quantités à 
réapprovisionner pour satisfaire la commande, il faudra lancer les propositions de réappro. 

 Afin de réaliser les réappro sur tous les PSF et les composant de la nomenclature indispensable à la 
fabrication des articles commandés, il faut procéder de la maniére suivante : 

1. Lancer les réappro des PF et PSF, et les commander. 
2. Faire un calcul des besoins, 

3. Lancer les réappro des Matières et des consommables, et les commander. 

 
Aller dans le Module Stock / Volet Réapprovisionnement : Proposition de Réappro. 

18.1. Proposition de Réappro PF / SF 
Définition de la nature : Articles sur lesquelles portera le calcul de réapprovisionnement. 

Cocher la case Produit Fab (L’éclatement permet de relancer 
automatiquement une proposition de réappro de commande fournisseur sur 
les matières et/ou une commande interne sur les produits semi-finis en 

fonction des lancements de produits finis qui viennent d’être générés.) 

Choix d’impression : 

 Manquants Seuls / Avec propositions : Permet de rentrer dans le programme de proposition. 
 Générer Stk mini : Permet de générer des propositions par rapport au stock mini (si pas de 

besoins). 
 Sup. Délai de Réappro : Positionne les propositions à la date du besoin et non à la date prévue du 

lancement. 

 Ou F2 Valider pour accéder aux Propositions de réapprovisionnement. 
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Fonctionnement du programme des Réappro : 

Les propositions de réappro utilisent le principe MRP (Management Ressource Planification). 

Le programme calcule les propositions pour obtenir un disponible égal à 0, pour tous les articles et pour 
tous les jours. Les réapprovisionnements seront donc calés au plus tard, pour combler le disponible en 
proposant toujours : 

 Au moins la quantité économique. 
 Un multiple du nombre de pièces par conditionnement. 

Légende : 
Délai : Délai de réapprovisionnement de la fiche article Permettra de positionner dans la colonne retard, 

les achats ou lancements en retard. Si la date de besoin est trop proche par rapport au délai de 

réappro. 

Qté Eco : La proposition sera d’au moins la quantité économique. 

Qté Cdt : La proposition sera toujours un multiple du Nb de pièces par conditionnent. 

 

Exemple : Barres de 6m stocké en ML (unité de stock). 

Nb de p/ cond « 6 » : pour avoir des propositions de 6, 12 ou 18 (soit 1, 2 ou 3 barres). 

  Histogramme du disponible : Donnera le détail des besoins, des commandes en cours, du stock 

et du stock mini de l’article. 

18.2. Lancement en fabrication 
 Il est possible de modifier les quantités proposées par semaine pour saisir de nouvelles valeurs. 

Pour commander : 

 Renseigner un fournisseur pour l’article voulu (externe pour les articles achetés ou sous traités, ou 

interne "Atelier par exemple" pour les articles fabriqués).   
 Cocher  la case en face de l’article à lancer en fabrication. 

 Cliquer sur  pour passer une commande d’achat ou une commande interne si le produit est 

Fabriqué (nécessite un calcul de besoin).  

 

 Le programme matérialise les lignes déjà traitées par un sens interdit. 
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18.3. Calcul des besoins 
A ce stade et après avoir réalisé des lancements par le programme des propositions de réappro, il faut 
lancer le calcul du besoin pour : 

 Positionner les réservations sur les composants et les matières, 
 Planifier les bons de travail ou ordre de fabrication, 
 Définir la valorisation des besoins à partir d’une tarification à renseigner. 

 
Module Production / Volet Lancement : Calcul des besoins 

Choix de Valorisation : 

 Choisir Tarif 5 pour Mat/Conso et S/trait, 
 Choisir Tarif 1 pour M.O, et 

 Choisir Prix de Revient pour S/Ens. 

 ou F2 Valider pour faire le calcul des besoins sur tous les lancements dont le calcul des besoins n’a 
pas encore été fait. 

Il est alors possible de replanifier les OF des Semi-finis par le planning détaillé : 

Aller dans le Module Production / Volet Planification-Ordonnancement : Planning Détaillé 
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19. Réappro matière 

Après avoir réalisé le calcul des besoins, le programme des propositions de réappro peut proposer et sans 
erreur les réappro des composants et matières premières. 

 
Module Stock / Volet Réapprovisionnement : Proposition de Réappro. 

Nature d’article : Nature des articles sur laquelle portera le calcul de réapprovisionnement. 
Il s’agit à ce stade des matières premières et des composants. 

 Pour les articles de Sous-traitance 

 Les articles de sous-traitance affectés aux OF (code gestion 15/STR 19/STF ou 34/STQ) seront 
achetés par le programme des achats Brut / Affectés / Sous-traitance / Négoce. 

 Seuls les Articles de sous-traitance non affectés (code gestion 02/ à acheter) seront achetés ici 
par le programme des propositions de réappro. 

Cocher Matières et Consommables. 

Remarques importantes :  

 Il ne faut pas oublier de renseigner le code tarif d’achat (Tarif5) dans la fiche fournisseur/onglet 

Commercial. 

  
 Avant de commencer la saisie de la commande vérifier que l’article est référencé pour le fournisseur 

(référence externe) : non obligatoire 
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 Ou F2 Valider pour accéder aux propositions de réapprovisionnement. 

 

19.1. Proposition de Réappro de 

matière première 

 

Légende : 

 Détail Article : Permet de faire des simulations et de recalculer le disponible, si les propositions sont 

passées en commandes fermes. 

 Histogramme du disponible : Donnera le détail des besoins, des commandes en cours, du stock et 

du stock mini de l’article. 

19.2. Commandes fournisseur 
 Il est possible de modifier les quantités proposées par semaine pour saisir de nouvelles valeurs. 

Pour commander : 

 Renseigner un fournisseur pour l’article voulu. 

 Cocher  la case en face de l’article à commander. 

 Cliquer sur  pour passer une commande d’achat ou commande interne si produit fabriqué 
(nécessite un Calcul de Besoin). 

 

 Le programme matérialise les lignes déjà traitées par un sens interdit. 
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19.3. Achats de sous-traitance 
Ce programme permet de : 

 acheter les articles de sous-traitance affectés aux OF (code gestion 15/STR 19/STF ou 34/STQ). 
 positionner les propositions en fonction des OF qui consomment des sous-traitances affectées. 

 
Module Stock / Volet Réapprovisionnement : Achats Bruts / Affect / STrait / Négoce. 

Cocher Achat Sous-traitance par appel (STR), (Ici le code de gestion choisi est 15 STR). 

 Ou F2 Valider pour accéder aux propositions. 

 

 

 Le principe est identique au programme de proposition de réappro. 
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19.4. Édition des commandes d’achat 
Ce programme permet d’éditer les commandes fournisseur, les commandes ouvertes, les commandes 
Auto(Réappro) et les avis de réception. Il permet aussi de faire une sélection avant impression afin d’affiner 
le choix de l’utilisateur. 

1- La case Commandes Fournisseurs : concerne les commandes fournisseurs enregistrées dans le 
programme Saisie/modification des commandes. 

2- La case Cdes d’achats Auto. (réappro) : concerne les commandes générées par les programmes 

de proposition de réappro et des Achats Bruts / Affectés / Sous-traitance / Négoce. 

 
Module Achats / Volet Commandes fournisseurs : Edition Commandes et Avis de Réc. 

Pour imprimer toutes les commandes fournisseurs effectuées dans cet exercice, suivre les étapes suivantes: 

1- Cocher "Cdes d’achats Auto. (réappro)", étant donné que seules les commandes de réappro ont 

été effectuées.  

2- Cocher   Nouveaux seulement pour n’imprimer que les commandes non imprimées. 

3- Cliquer sur  Ou F2 Valider pour imprimer. 

 

 

Résultat d’impressions : 
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20. Réception fournisseur 

Pour réceptionner les commandes, il existe deux méthodes : 

 Par le programme des saisies des réceptions, 
 Par le programme du planning de réception. "Module Achats / Volet Réceptions : planning de 

réception". 

20.1. Saisie des réceptions des 

commandes de réappro auto 
Ce programme est identique à celui des expéditions client. Il permet de saisir les réceptions des commandes 

fournisseur. 

 
Module Achats / Volet Réceptions : Saisie des réceptions 

Entête du document : 
Document : Rentrer le numéro de la commande à réceptionner (imprimée précédemment). 

Type : Saisir le type de réception : 

 5 : solde ligne à ligne (permet d’expédier des pièces en acompte), 
 S : Solde global de la réception (aucune saisie de lignes ne sera demandée). 

 Ou F2 Valider l’entête du document. 

Lignes du document : seulement pour le Type 5 

Il faudra renseigner pour chaque ligne les colonnes suivantes : 

 SA : S pour solder la ligne, A si la ligne est en acompte. 

Si la ligne est en Acompte, il faudra renseigner : 

 Qté REC. : Quantité réceptionnée. 

→ RAL : Quantité restant à réceptionner (calculé en fonction de la qté commandée moins la qté 

réceptionnée). 

 Ou F2 Valider la ligne de réception. 

 Ou F2 Valider la réception de commande. 
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20.2. Planning de Réception 
Le planning de réception permet de pré-visualiser toutes les commandes non encore réceptionnées.  Ce 
programme affiche ces commandes classées par date de réception prévue (saisie dans la commande). 

Le programme donne aussi la possibilité de sélectionner les réceptions à afficher. 

 
Module Achats / Volet Réceptions : Planning de réception 

Spécifier la date jusqu’à laquelle il y a des réceptions à faire dans notre exemple (choisir une date 
suffisamment éloignée pour être sûr d’avoir toutes les réceptions planifiées). 

 Ou F2 Valider pour accéder au planning. 

 

Cliquer sur le rectangle vert correspondant à la commande à réceptionner. 
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Choisir dans la liste, cliquer sur , puis la fenêtre da saisie rapide  réception apparait. 

La fenêtre des saisies rapide s’affiche automatiquement. 

Cette fenêtre rappelle les lignes de la commande choisie. 

 

Spécifier les quantités reçues et/ou si la réception solde ou pas la commande (S/A – Solde ou Acompte). 

 Ou F2: Valider la Réception fournisseur pour entrer les pièces en stock 

  

Confirmer la réception par oui, la case passe alors en rouge pour spécifier que la réception a été réalisée. 

  
Remarques importantes : 

Cette fenêtre est aussi accessible directement dans Module Achat/ Volet Réceptions : Saisie rapide 
des Réceptions (C.Barre).  

Il suffit de renseigner le numéro de la commande , tabuler et ces lignes 

sont automatiquement rappelées. 

 

 

Autre méthode de réception (réception globale des commandes): 

Cette méthode permet de réceptionner toutes les commandes sélectionnées d’un seul coup. Pour cela : 
 Aller dans le Module Achats / Volet Réceptions : Planning de réception. 

 Cocher rediriger vers, 
 Renseigner les paramètres de sélections, 

 Valider par  Ou F2 
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L’écran de saisie rapide des réceptions apparait cette fois avec toute la sélection des commandes non 
soldées en réception. 

 

 
 

 

Pour tout solder il suffit de cliquer sur  ou F2 puis répondre Oui. 

Sinon dans la colonne S/A : choisir les lignes à solder ou à 
réceptionner partiellement (dans le cas d’Acompte : saisir la 
quantité réceptionnée dans la colonne QTE.REC). 
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21. Suivi de production 

21.1. Édition des documents de 

fabrication 

 
Module Production / Volet Lancement : Edition des documents de Fab. 

Le programme permet d’éditer des liasses, des bons ou des tickets de fabrication. 

 Ou F2 : Valider pour imprimer toutes les liasses qui n’ont pas été encore imprimées. 

La liasse imprimée pour chaque OF contient : 

 L’article de L’OF et la quantité à fabriquer, 
 Le numéro de l’OF (N° commande + N° de Ligne + N° Indice), 
 Les lignes à consommer (MP, Composants, MO, quantités à consommer et le N° d’opération W de 

la ligne), 

 Les Codes-Barres servent à la saisie des temps et des consommations par lecteur optique (Début : 
début de lancement, ACPTE : Acompte et Solde : solder l’OF). 

 
Liasse de lancement 
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21.2. Consommations et temps passés  
 

Pour saisir les consommations de fabrication d’un produit (OF), il faut utiliser le programme de saisie 
Retours Atelier. Ce programme permet de saisir les consommations et le détail des temps passés 
composant par composant et opération par opération. 

 

Pour réceptionner les pièces en fabrication par OF, il faut passer par : 

 Le programme de Saisie des Retours Atelier, puis par le programme du contrôle de fabrication, ou 
 Directement par le programme de contrôle de fabrication et solder l’OF (les consommations seront 

faites au prorata des quantités définies dans la nomenclature). 

 

 Remarques importantes : 

Il faudra commencer par traiter les OF des PSF et finir par le PF. 

Dans notre exemple, suivre les étapes suivantes : 

1- Traiter l’OF de la ROUE(PSF), pour consommer ses composants/temps et la rentrer en stock. 
2- Traiter l’OF du CADRE(PSF), pour consommer ses composants/temps et le rentrer en stock. 
3- Consommer les lignes de l’OF du Vélo(PF) pour rentrer le Vélo en stock. 

 
Aller dans le Module Production / Volet Suivi d’atelier : Saisie Retours Atelier 

Il existe deux méthodes pour appeler l’OF : 

 Saisir le code « W » de l’OF dans le N° Cde (les lignes de l’OF s’affiche directement), ou 

 Saisir le N° de commande interne dans le N° Cde,  
o N° Ligne : Rentrer le N° de ligne de la commande interne, 
o Ind PSF : 000 pour le produit de tête, 001 002 003 pour les semi-finis. 

Afin de saisir les consommations : 

 Réalisé : Saisir la quantité réelle du composant consommé ou le temps passé si c’est une ligne 

de poste de charge. Il est possible de saisir une quantité négative pour annuler une 

mauvaise saisie.  

 Qte Prod : Saisir la quantité résultante de l’article d’entête (Cf. Figure Résultat de la page 

suivante). En option 

 S : Renseigner si la ligne est Soldée ou en Acompte (S ou A) et valider par Entrée. 

Seulement dans le cas d’activation de la gestion des dépôts ou de la tracabilité : Saisir le dépôt de 

consommation et/ou le lot consommé (dans la fenêtre qui s’affiche automatiquement après la saisie des 
quantités réalisées). 
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Résultat : 

 

A la fin des saisies des consommations et pour clôturer l’OF, cliquer sur , et le système renvoie à la 
fenêtre de contrôle de fabrication. 

 

 Autres manieres de saisie des consommations de fabrication : 

Il existe d’autres programmes qui permettent de faire le suivi de fabrication par Salarié et par Bon et non 
pas par OF. 

 
Module Production / Volet Suivi d’atelier : Saisie Relevés Prod. Journ. 
Module Production / Volet Suivi d’atelier : Saisie Relevés Simplifiés 

Module Production / Volet Suivi d’atelier : Saisie simplifiée des consom. 
 

21.3. Contrôle de fabrication 
Ce programme permet de : 

 Clôturer l’OF (toutes les lignes de besoin à T comme terminé), 
 Stocker le produit fabriqué,  
 Réalise en fonction du nombre de pièces totales (qté produite + qté rebutée) les consommations 

prévues des composants et les temps passés des postes sur les lignes de besoin qui n’ont pas eu 
de consommation au préalable (ni S, ni A dans la colonne S). 

Premiere méthode : contrôle de Fabrication direct 
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La saisie des consommations et la clôture des OF peut se faire directement dans ce programme. Dans ce 
cas il faudra appeler l’OF de la même maniére que dans la saisie des retours Atelier (Code W ou Numero 

d’OF), choisir : 1 solde ligne OF, et valider par  Ou F2. 

 
Module Production / Volet Suivi d’atelier : Saisie Contrôles Fabrication. 

Deuxième méthode : Contrôle de fabrication suite à la saisie des retours atelier 

Suivre les étapes suivantes : 

 Qté Produite : Rentrer le Nombre de pièces bonnes, qui vont entrer en Stock, 
 Solde / Acpte : Choisir « 1 : Solde ligne OF » pour clôturer l’OF. 

 Ou F2: Valider le contrôle de fabrication, pour rentrer les Produits Finis en Stock et clore l’OF. Il 

n’y aura pas de consommation sur les lignes de besoin déjà traitées depuis le retour atelier. 

Résultat : 
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22. Bilan de production 

22.1. Visualisation des bilans de 

production 
Les bilans de production donnent en permanence la situation de l’OF. Il inclut toutes les ressources prévues 
et indique en regard des engagements réalisés les écarts en quantités/temps entre le prévu et le réel. 

Il donnera toujours le prix de revient unitaire réel du produit fabriqué avec, pour comparaison, son prix de 
revient standard et son prix de vente. 

 
Module Production / Volet Analyse : Visualisation Bilans de Prod. 

Visualisation graphique du Bilan de production avec le détail des coûts et des écarts. 

 
Ici par exemple le bilan de production du Produit semi-fini Cadre 
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22.2. Édition des bilans de production 
Ce programme permet d’éditer les bilans de productions avec sélection sur l’OF, articles ou client etc…  

 
Module Production / Volet Analyse : Edition des Bilans de Prod. 

Le bilan de production imprimé dans notre cas est le suivant (Visualisation sous forme de tableau du Bilan 
de production) : 
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Bilan de production 

 Remarque importante : Le programme est capable de mettre à jour le Prix de Revient réel des 

articles. Pour le réaliser suivre les étapes suivantes, dans : 

État OF : Cocher  Terminés seuls, pour n’avoir que les OF terminés, puis 

Options : Cocher  Mise à jour PR Article. 

Choix : Cocher  Article, pour avoir le détail par OF et la moyenne des prix de revient des OF, 

Avec cette configuration le programme donne comme prix de revient, la moyenne des prix de revient de 
toutes les fabrications lancées pour cet article. 
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23. Annexe : Générateur d’états  

23.1. Exemple de calcul du CA par 

client et par mois 

 

 

  

Num : numéro du champ à traiter : Double cliquer sur la liste de gauche pour faire apparaître le champ 
dans le tableau de droite. Pour supprimer une ligne dans le tableau de droite, il suffit de cliquer sur la ligne 
en question puis sur la corbeille. 

Libellé : titre de la colonne : Zone modifiable, on peut donc modifier l'intitulé du champ 

Col : numéro de la colonne où doit apparaître le champ : Si aucun numéro n'est donné, le programme les 
attribue automatiquement dans l'ordre de saisie. Les n° ne doivent pas obligatoirement se suivre, il est 
même conseillé de numéroter de 5 en 5 pour faciliter l'insertion. Si 2 champs ont le même numéro de 
Colonne, ils apparaîtront l'un en dessous de l'autre. Si un champ a son numéro de colonne à 0, il 
n'apparaîtra pas (cf. colonne Sel)  

Lng : longueur du champ : Nombre de caractères ou nombre de chiffres (décimales comprises) 

Ne peux être modifié (seulement réduit si le champ est de type alpha). 

(Ex : réduire la colonne des noms à 20 caractères si l'on sait que cela suffira pour identifier les clients, ou 
tronquer le code postal à 2 caractères pour obtenir le département). 

Dec : nombre de décimales de la zone numérique : Permet de réduire le nombre de décimales. Par 
exemple: enlever les virgules (nombre de décimales à 0) dans le champ quantité si l'on ne vend que des 
machines à laver. La modification de cette colonne entraîne automatiquement une modification de la 
colonne précédente Lng 

Liste des champs pouvant être affichés 

Double cliquer sur le champ pour l'insérer dans l'état. 

Paramètre 310: pour 

stocker le résultat de l'état 
dans un fichier  

Onglet où doit apparaître 
l'état depuis page d’accueil 
Analyse Etat  

Titre de l'état. 

Fichier à traiter : 

Appuyer sur Entrée 
pour faire apparaître 
la liste des champs 
disponible. 
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Tri : indique l'ordre de tri des éléments : Il est possible de faire des tris sur 5 niveaux pour organiser 
les données comme on le souhaite. 

Ex : on veut voir trier les ventes par mois puis à l'intérieur du mois par client et enfin pour chaque client 
trier les données par représentant. 

 

Tot : permet de faire des sous totaux sur le champ : (pour y accéder, il faut mettre un chiffre dans la 
zone Tri). 

 T : Permet de totaliser sur le changement de valeur (ce qui autorise 5 niveaux de totaux et sous-
totaux).  

 t : sous total avec saut de ligne 

Sel. : permet de filtrer les données (de faire des sélections ou des exclusions) : Attention : Si on souhaite 
accéder aux autres colonnes (sélection, ventilation…), il faut impérativement mettre quelque chose 
dans la colonne Tri. Si on ne souhaite pas trier il suffit de mettre 0. 

 

A chaque lancement de l'état, le programme affiche alors les valeurs saisies par défaut et demande de les 

valider ou de les modifier. 

On peut alors saisir le compte client voulu (ou borner par exemple de A à Az pour avoir tous les Clients 
dont le compte commence par A). 

 
Si l’on sélectionne sur la date de commande par exemple, il suffit de ne pas mettre de date dans le 
paramétrage de l’état, le système prendra systématiquement la date en cours. 

 

Vent. : permet de ventiler une colonne en fonction d'une autre. Il suffit de saisir dans la colonne 

ventilation le numéro du champ (Num) sur lequel on souhaite la ventilation. 

Ex : ventilation des dates OF par semaine, par matricule… Ventilation du montant des 
expéditions par TVA, par famille, par représentant (voir exemple ci-dessous), 
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Le raccourci. 

Dans le cas de ventilation par date, le programme définit automatiquement une colonne de retard pour les 
valeurs antérieures à la première date saisie et une colonne long terme pour les valeurs postérieures à la 
dernière date saisie. 

Cumulé : Permet de ne pas voir le détail des lignes sur lesquelles on souhaite le total (cf. colonne Total) 
Uniquement en affichage classique. 

 
Si l’on souhaite voir apparaître sur les lignes de totaux, le Nom du Client, il faut utiliser la notion d’Entête 
(E) dans la zone Tri. 

 

 Remarque importante : Il existe une procédure plus détaillée sur le Générateur d’État, accessible 
dans l’aide en ligne par la touche F1. 

12 derniers mois. 

12 mois suivants. 
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